
9/5/2021 JobSeekerJobDetail

careers.nddb.coop/SitePages/JobSeekerJobDetail.aspx?hash=Ep5KlyYQoh%2F3K1Of%2BOju%2BiAbeGX4%2FdxSe7TToAfKl3c%3D 1/2

JOB DETAIL

Job Name Driver (Reserved for ST Category)

Description Looking for a skilled Driver who can drive HMV/LMV i.e. Bus and Car
एक कु शल चालक की आवश्‍यकता है जो एचएमवी/
एलएमवी अर्थात बस एवं कार चला सके  ।

Job Category Administration
Designation Driver-cum-Attendant-I

Profile Summary

To Drive office vehicles by following stipulated rules and regulations with ensuring safety of
passengers, public and vehicle

कार्यालय वहानों को निर्धारित नियमों एवं विनियमों का पालन करते हुए चलाना तथा यात्रियों, नागरिकों एवं वाहन की
सुरक्षा सुनिश्चित करना ।

Key roles and
Responsibility

 Key Roles and Responsibilities

Basic knowledge of preventive/breakdown maintenance of vehicles
Knowledge of traffic/safety rules and regulations.
Knowledge of routes to important destinations within/outside city
Maintain proper personal hygiene, courteous and no vices like smoking, chewing ghutka etc.
Maintaining log book, filling fuel as per requirement and submitting log book to
Administration Group periodically for checking
Obtaining PUC on time and keeping vehicle documents i.e. copy of RC, Insurance, vehicle
manual in safe custody.
Able to multi-task and work in a fast-paced environment
Ability to deal effectively and patiently with others.
Ability to understand and follow oral and written instructions
Ability to lift weight of 20-30 kg​

मुख्‍य भूमिका एवं उत्‍तरदायित्‍व :   
 

वाहनों की निवारक/खराबी से संबंधित रखरखाव/मरम्‍मत की बुनियादी
जानकारी होना ।
यातायात/सुरक्षा संबंधी नियमों तथा विनियमों का ज्ञान होना ।
शहर के  अंदर एवं बाहर के  महत्‍वपूर्ण स्‍थलों के  मार्गों की जानकारी होना ।
व्‍यक्तिगत स्‍वच्‍छता बनाए रखना, विनम्रता का व्‍यवहार रखना तथा धूम्रपान,
गुटखा खाना इत्‍यादि जैसी बुरी आदतों का न होना ।
लॉग बुक व्‍यवस्थित रखना, वाहनों में आवश्यकतानुसार ईंधन भराना तथा लॉग
बुक प्रशासन ग्रुप को समय-समय पर नीरक्षण के  लिए पेश करना ।
समय से पीयूसी प्राप्‍त करना तथा वाहन संबंधी दस्‍तावेजों जैसे – आरसी, बीमा,
वाहन नियमावली को सुरक्षित रखना।।
 मल्‍टीटास्किं ग और बदलती हुई परिस्थित्यों मे तेजी से कार्य करने की क्षमता होना
।
व्‍यक्तियों के  साथ प्रभावपूर्ण ढंग से एवं धैर्यपूर्वक व्‍यवहार करने की योग्‍यता होना
।
मौखिक एवं लिखित अनुदेशों को समझ कर उनका पालन करने की योग्‍यता होना
।
20-30 किलो का वज़न उठाने की क्षमता होना ।

Qualification & Experience
10th pass with minimum 5 years’ experience of driving Bus/Car/Commercial vehicle. Must have a
valid Indian Driving Licence and Bus Badge for Driving Heavy vehicles​ with no major violations
(Reckless driving, drugs, leaving the scene, accidents etc.) The candidate must have a Bus Badge
for Driving Heavy Vehicles



9/5/2021 JobSeekerJobDetail

careers.nddb.coop/SitePages/JobSeekerJobDetail.aspx?hash=Ep5KlyYQoh%2F3K1Of%2BOju%2BiAbeGX4%2FdxSe7TToAfKl3c%3D 2/2

Privacy Policy | DISCLAIMER | Site Map

© 1999-2021, NDDB. All rights reserved. Maintained by Information & Communication Technologies, NDDB & Developed by Bitscape Infotech

कक्षा 10वीं पास तथा बस/कार/वाणिज्यिक वाहन चालन का 5 वर्ष का अनुभव । बिना किसी प्रमुख उल्‍लंघन
(लापरवाही से वाहन चलाना, ड्रग्‍स, दुर्घटना स्‍थल से भाग जाना इत्‍यादि) के  वैध भारतीय चालक लाइसेंस धारी होना
आवश्‍यक है । उम्‍मीदवार के  पास हैवी वाहन चालन के  लिए बस बैज का होना अनिवार्य है ।
 

 

 

 

 

Location Anand

Other Essential attributes
and skills

Positive attitude, professional appearance, ability to navigate efficiently, strong customer service
orientation.​

 

सकारात्‍मक रवैया, पेशेवर आचरण, कु शल संचालन की योग्‍यता, सशक्त उपभोक्ता सेवा अभिमुखन

 

 

Remarks

The position is on fixed term appointment for a period of 5 years.

(Last date of receiving applications is 12 September 2021)​
 
Candidates above 30 years of age as on 01 August 2021 need not apply
 
The position is reserved for candidates belonging to Schedule Tribe Category
 
Location: Anand, Gujarat and the candidate should be ready to work anywhere in India.
 
 

यह पद 5 वर्ष की नियत अवधि के  लिए है।
 

(आवेदन प्राप्त करने की अंतिम तिथि 12 सितंबर 2021 है)

 


01 अगस्त 2021 को 30 वर्ष से अधिक आयु के  उम्मीदवारों को आवेदन करने की आवश्यकता नहीं है

 


यह पद अनुसूचित जनजाति वर्ग के  उम्मीदवारों के  लिए आरक्षित है

 


स्थान: आनंद, गुजरात और उम्मीदवार को भारत में कहीं भी काम करने के  लिए तैयार होना चाहिए।
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